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Barranquilla, Septiembre 27 de 2023

Doctor(a)
CARLOS ALBERTO CASTELLANOS COLLANTE - Director DDL
GLENIS MATUTE - Auxiliar Administrativo (Adm. y Custodia Caja Menor)

e S. D.

REF: Remisién Informe Definitivo de Auditoria CAJA MENOR - Periodo MARZO
- AGOSTO 2023.

Cordial Saludo.

Por medio del presente, me permito remitir a sus despachos, Informe Definitivo de
Auditoria Interna de Gestion, realizada a la CAJA MENOR de la Direccién Distrital
de Liquidaciones, auditoria que cubre el periodo de MARZO - AGOSTO 2023, en
cumplimiento a |o dispuesto en el Plan Anual de Auditorias vigencia 2023,

Se les informa, que dentro del desarrollo del proceso Auditor, en el Informe Definitivo
anexo, se determind solo una recomendacion general, la cuales puede ser

considerada por el auditado, esto con fin de fortalecer autoevaluacién, autocontrol
y la mejora continua a nivel institucional.

Adjunto; Informe Definitivo de Auditoria a la Caja Menor en 5 folios Utiles.

Agradezco la atencion prestada.

Atentamente,
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SISTEMA DE CONTROL INTERNO
SUBSISTEMA DE CONTROL DE EVALUACION
Entidad: Direccion Distrital de Liquidaciones
Componente: EVALUACION INDEPENDIENTE
Elemento: AUDITORIA INTERNA
Formato: Informe de Auditoria Interna de Gestién - INFORME DEFINITIVO

UDITADA: PROCESO PLANIFICACION eptiembre 27 del 2023.
PROSPECTIVA ORGANIZACIONAL: Caja
Menor Periodo: Marzo - Agosto de 2023. ' - |
“3) DIRECTIVO RESPONSABLE: Glenis Matute{4) DESTINATARIO: Glenis Matute Truyol —
= fuyol — Auxiliar Administrativa DDL. uxiliar Administrativo DDL; Carlos Alhenr]

(1) MACROPROCESO / PROCESO O AREA|2) FECHA ELABORACION: _l
|

astellanos Collante - Director Direccion Distrita
e Liquidaciones.

T T ASPECTOS GENEI

*OBJETIVO: .
Evaluar de manera objetiva los aspectos correspondientes al manejo e inversién de los recursos de
los fondos de caja menor, a fin de que las actuaciones se ajusten a los principios de eficiencia,
eficacia y austeridad del gasto, se establezcan las acciones de mejora y mecanismos de autocontrol
para la correcta inversion de estos recursos.

L
ALCANCE
ara el manejo de los recursos correspondientes a la caja menor de la Direccion Distrital de

Liquidaciones, la cual fueron aprobadas a través de la resolucion No 014 de fecha 13 de Enero 2023

‘Por medio de la cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la Caja Menor de la Direccion

Distrital de Liquidaciones y se autoriza el pago de la misma para las Vigencias Fiscales de 2023.

' 'n desarrollo del proceso de auditoria al manejo e inversion de los recursos de caja menor se realizo

revision a todos los soportes correspondientes a los recibos 078 al 267 correspondiente al periodo

Marzo - Agosto de 2023

* DEFINICIONES:- CAJA MENOR: Son fondos renovables que se proveen con recursos de gastos
de las entidades, su finalidad es atender erogaciones de menor cuantia que tengan el caracter de
situaciones imprevistas urgentes, imprescindibles e inaplazables para la buena marcha de la
administracion.

- REVISION DE CAJA MENOR: Procedimiento consiste en el analisis de las transaccicnes del
efectivo, durante un lapso determinado, con el objeto de comprobar si se ha contabilizado todo el
Iefectivu recibido y por tanto el Saldo que arroja esta cuenta, corresponde con lo gue se encuentraq‘j)r
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’?isicamente en Caja en dinero efectivo, cheques o vales. Sirve también para saber si los controles
internos se estan llevando adecuadamente en el proceso de administracién, custodia y manejo.

COMPROBANTE DE INGRESO: Resumen de las operaciones relacionadas con la recepcién de
fectivo o documento que |o represente.

REEMBOLSO: Es el procedimiento mediante el cual se solicita a la Oficina Financiera los recursus‘
jecutados hasta el 70% de lo autorizado presupuestalmente, esto se hace cada mes de la vigencia
iscal.

GASTOS GENERALES: Son los gastos relacionados con la adquisicion de bienes y servicios|
ecesarios, para el cumplimiento de las funciones asignadas por la Direccion Distrital de
iquidaciones.

*METODOLOGIA: La metodologia utilizada consistié en :
Verificacion fisica: Inspeccion
zrificacion verbal; Indagacion
verificacion escrita: Revision
Verificacion ocular: Observacion
Verificacion documental: Comprobacion en la que se efectla revision al total de recibos.

FPROCEDIMIENTOS EFECTUADOS (detallado)

Se solicité el presupuesto de caja menor aprobada a través de la resolucién No.014 de fecha 13
nero 2023 para la vigencia fiscal 2023 respectivamente, las que se procedié a la revisién de las|
ismas, verificando que las erogaciones de recursos provenientes de caja menor, esten
compaifiadas de los respectivos soportes y el manejo de ésta corresponda a lo establecido en dicha

esolucion.

IOBSERVACION Y/O RECOMENDACIONES:

En el desarrollo de la presente auditoria no se determinaron hallazgos, solo se establece un
recomendacion general, que consiste en mantener soportando a través de los recursos de caj
menor aquellos conceptos de gastos menores e imprevistos y revisar y controlar el comportamien
| -2l gasto por concepto de comunicaciones y transporte, teniendo en cuenta que para el period
auditado estuvo en $5.754.000 que representa el 79,84% del valor ejecutado de caja menor para el
periodo Marzo a Agosto del 2023, que fue de $7.206.890.Tal como se muestra en la siguiente
imagen:
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t;la Oficina de Control Interno de Gestion, en la ejecucion de la auditoria a la caja menor, vigencia 5
arzo - agosto 2023, ordenada en el Plan Anual de Auditorias vigencia 2023, no encontr situaciones
que ameriten el establecimiento de hallazgos, teniendo en cuenta que los soportes de los gastos de
caja menor cumple con lo sefalado en los actos administrativos que lo ordenan para el period
I-uditado; sin embargo, es preciso sefalar los siguientes comentarios, resultantes del proce

’auditur, para el periodo o vigencia auditada:

La caja menor de la Direccién Distrital de Liquidaciones, aprobada a través de la resolucion No. 014
e fecha de enero 13 del 2023 para la vigencia fiscal 2023, cuyo periodo de evaluacién corresponde
marzo a agosto de 2023, fue objeto de revision y se establece que el rubro de Comunicacion ¥
ransporte fue el de mayor gasto en este periodo, tal como se muestra a continuacion:

o
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el cuadro expuesto, se logra establecer que los gastos por concepto de Comunicacion y Transporte
epresentan del total del reembolso de la vigencia auditada (marzo -agosto 2023) que estuvo en lal
uma de $ 7.206.890 de todos los rubros del periodo mencionado, un valor total de gastos por

omunicacion y Transporte de $5.754.000 que es el 79,84%. A continuacion hacemos la siguiente
epresentacion grafica y muestra la participacion del gasto de transporte y comunicacion por
Feneﬁcian‘u con su respectivo comportamiento y andlisis del gasto por beneficiario.
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Por otra parte, el manejo de los fondos de la caja menor presentaron los siguientes movimientos:

RELACION DE GASTOS DE LA CAJA MENOR
. Marzo a Agosto de 2023.

| PAPELEFHA Y IJTILEE!
| DE OFICINA Y

MARZO -AGOSTO 2023 CAFETERIA ¥ ASEO = $614.990,00 £7.206.890,00 | e.s

IMPRESIONES = N
UBLICIDAD ¥

MARZO -AGOSTO 2023 USCRIFPCIONES 50.00 $7.206.890,00 .y $0.00
ANTEMNIMIENTO ¥
MARZO -AGOSTO 2023 EPARACION _ $837.900,00 $7.206.890,00 $11.6
OMUNICACIONES ¥ |
. MARZO -AGOSTO 2023 ASPORTE _| $5.754.000,00 $7.206.890,00 s$79.8
(GASTOS JUDICIALES
MARZO -AGOSTO 2023 [NOTARIALES $0.00 $7.206.890,00 | $0.00
’ OTOCOPIAS
MARZO -AGOSTO 2023 REDUCCIONES = $0.00 $7.206.890,00 $0.00
$7.206.890,00 = : __8es =

Cabe resaltar que durante el periodo Marzo a Agosto de 2023 el rubro que mayor participacion
del gasto por caja menor corresponde a Comunicacién y Transporte dentro del presupuesto
stablecido, con un porcentaje de gasto frente al valor total ejecutado de caja menor para el periodo
uditado del 79.84%. En razén a lo determinado en el proceso auditor interno, realizado por la Oficina
de Control Interno de Gestion.

OBSERVACION / RECOMENDACION .
ECOMENDACION:
antener soportando a través de los recursos deMantener el comportamiento de gasto de caj
ja menor, aquellos conceptos de gas enor soportando aquellos conceptos de gasto
enores e imprevistos y revisar y controlar elmenores e imprevistos y revisar y controlar e

:omportamiento del gasto por concepto decomportamiento del gasto por concepto d
| Jmunicaciones y transporte, teniendo en cuentacomunicaciones y transporte, teniendo en cuenta
Fue para el pericdo auditado estuvo en 79,84%que para el periodo auditado estuvo en 79,84% del
p

el valor total ejecutade de caja menor para elvalor total de gastos ejecutado de la caja menor,
eriodo Marzo a Agosto del 2023, que fue deppara el periodo Marzo a Agosto del 2023.
r?.EDE.BED.

Flabnrndu por: Delfin Troncoso - Contratista (=
ta\rlsadn por: Herminia Castillo Parra — Contratista Auditor
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